关于开展2018级新生团组织关系转接及团支部成立工作的通知
各学院团委（团总支）：
根据《中国共产主义青年团章程》有关规定，按照《共青团中央办公厅关于印发<中国共产主义青年团普通高等学校基层组织工作条例(试行)>的通知》（中青办发〔2017〕12号）《关于做好2018年全国发展团员调控工作的通知》（中青办发〔2017〕15号）及《共青团中央办公厅关于做好“智慧团建”系统组织树建立阶段工作的通知》（中青办发〔2017〕17号）要求，为严格规范团员管理，加强团员队伍建设，校团委决定面向全校2018级新生（含本科生、研究生）开展团组织关系转接及团支部成立工作。现将有关事宜通知如下：
一、新生团组织关系转接
由学院团委（团总支）统一办理新生团组织关系转接工作，具体流程如下。
1.以班级为单位收取新生团组织关系转接材料（本人团员证、团组织关系介绍信等）。
2.学院团委（团总支）审核各班级上交的团组织关系转接材料，并结合新生档案核查（如是否有入团志愿书等），对团员身份进行认定。
注：关于团员身份认定，若档案材料中有入团志愿书材料且填写内容完整者，可直接认定其团员身份；若档案中无入团志愿书材料，仅有团员证或者团组织关系介绍信等材料，而相关材料能体现出其本人基本情况、出生年月、入团时间等信息者，也可认定其团员身份；若上述材料均无，但高中学校团委能出具团员身份证明者（需注明姓名、性别、籍贯、出生年月、身份证号、入团时间、团员材料遗失原因等信息），也可认定其团员身份。
3.以学院为单位，集中进行团组织关系转接及团籍注册盖章（学院团委盖注册专用章），将新生团员档案整理汇总后归入新生档案材料。
4.因故遗失团员证的新生团员，由所在学院团委（团总支）对其团员身份进行审核认定后，统一进行补办。如有需要，团员证可向校团委集中申请领取。
5.各学院分团委须于9月30日前完成新生团组织关系转接的相关工作，并及时向校团委组织部进行工作开展情况汇报。
二、新生团支部成立
1.由班级向院团委（团总支）提出筹建团支部申请（见附件1-1），院团委（团总支）批复（见附件1-2）同意。
2.由班级向院团委（团组织）请示要求召开团员大会（见附件1-3），并报书记（副书记）、委员候选人预备人选名单。团支部委员会一般由3-5人组成（团支部书记、副书记、组织委员、宣传委员等）。
注：副书记在必要时设立。
注：按照“班团一体化”建设要求，支部团干部应包括团支部书记（可兼任班长）、副书记（可由班长兼任）、组织委员、宣传委员等支部委员，其他班级学生干部认定为团员。
3.院团委（团总支）批复（见附件1-4），同意召开全体团员大会：按团内民主选举程序选举产生支部委员会，确定所有委员人数及名单，大会之后召开全体委员会议，选举支部书记（副书记），明确工作分工。
4.向院团委（团总支）递交关于选举结果的报告，报告内容（1）选举工作情况（2）选举产生的书记、委员名单（见附件1-5）。
5.院团委（团总支）下文批复（见附件1-6）。
6.收到批复后，团支部正式成立。按照《团章》规定，各团支部需建立健全各项制度，履行团组织各项职能。
7.分团委（团总支）指导各班级团支部做好“智慧团建”系统组织树建立工作，分团委（团总支）录入各新建团支部团支书信息，各团支部团支书登录“智慧团建”并录入各团支部相关团学干部名单及普通团员信息（详见附件2使用简要说明及附件3操作指导视频）。
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